竞 争 性 谈 判 文 件
项目名称：高科中心北京科研楼C座办公家具
北京高压科学研究中心
 2019年  9  月  6  日
邀　请　函
我中心需采购  高科中心北京科研楼C座办公家具                 （物资名称）。根据物资采购的相关规定，本次项目将采用竞争性谈判方式进行采购，特邀请贵公司参加谈判。具体情况如下：
1．采购项目：  高科中心北京科研楼C座办公家具                            
2．准备谈判响应文件正本1份，副本 4  份。
3．谈判时间： 2019年9月12日10:00-12:00                             
谈判地点： 北京市海淀区西北旺东路10号 北京高压科学研究中心A211会议室                             
4．项目联系人：  王珏雅        联系电话：18618327629          
5．如参加本次谈判，请在 9  月 9  日前电话联系确认。
           北京高压科学研究中心
2019年 9 月 6 日
谈判内容、谈判程序及评定原则
一、资质审查
参与竞争性谈判的供应商在谈判时需提供：
营业执照（企业）或法人证书（事业）的复印件；公司近期财务报表；代理品牌的资格证明；法人未到现场需出示法人授权书、法人和法人委托代表身份证复印件；其它相关证明材料（行业规定的各种生产许可证等）。复印件均盖单位公章。
谈判小组将对贵公司提供的资质材料进行审查。审查通过后方可进入正式谈判，否则将取消谈判资格。
二、谈判程序和内容
谈判小组按照抽签顺序分别与参加谈判的供应商进行单独谈判。贵公司应在正式谈判前谈判会上提交谈判响应文件（可参照附件1-1-2编写），谈判响应文件应包括：
1.技术实现方案阐述；
2.项目的技术和商务指标响应表；
3.产品配置清单（含软、硬件的型号规格、数量、外购件注明生产厂）；
4.产品报价的详细构成（含总价和分类报价，如产品组部件价格、税费、人工费等）；
5.安装、调试和验收方法及验收标准；
6.售后服务承诺；
7.交货期；
8.历史业绩等。
㈠技术谈判：
1.双方技术专家对采购产品的技术参数、功能用途以及主要配置情况协商讨论，并在技术指标、实现方案上达成一致。
2.双方明确采购产品的安装、调试、验收与培训内容。（验收包括：验收标准、验收内容、验收程序）。明确采购产品的售后服务内容。
㈡商务谈判
1.双方根据供方报出产品价格的详细构成，就价格的合理性进行谈判。
2.双方就交货地点、运输方式及费用进行谈判。
3.双方就结算方式进行谈判。
4.双方就产品的安装、调试及验收所发生的费用进行谈判。
5.其它相关事宜。
㈢供应商有下列情况之一的，谈判小组有权取消其谈判资格：
1.谈判小组认定供应商提供产品技术参数、功能用途和主要配置没有对谈判文件进行实质性响应的；
2.供应商提供产品技术实现方案阐述不清或谈判小组认为方案不可行或对方案存有重大疑问的；
3.产品配置不清或谈判小组认为产品配置很难实现其技术参数的；
4.供应商谈判最终报价超过我中心预算金额的。
三、评定成交的标准
谈判小组根据符合采购需求、质量和服务，对采购产品的技术性能和价格做出综合评定，以采购产品性价比最优的原则确定成交供应商。
采购项目的技术指标及商务要求
	项 目 名 称
	

	类别
	内容
	指标及要求

	技
术
部
分
	清单
	详见附件：清单

	
	
	

	商
务
部
分
	付款方式
	谈判会上商定

	
	交货期
	签订合同后3周后交货

	
	质保期
	5年免费维修，终身维护服务

	
	售后服务
	北京本地设有售后人员，能在8小时内响应

	
	最高限价
	项目总价设置最高限价人民币40万元，超过最高限价的报价将被取消资格。

	
	
	

	
	
	


附件1-1-2
北京高压科学研究中心
 竞争性谈判响应文件（模板）
项目名称：
响应单位名称：
谈判代表：
谈判时间：
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1 商务部分
1.1 谈判总报价一览表
供应商名称：                                                                                     货币单位：         
	序号
	货物名称
	规格型号
	数量
	报价
	制造商
	备注

	1
	XXXX
	
	X
	例;
人民币:10000元

	
	

	2
	XXXX
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	

	谈判总报价：                        （大写）：  


供应商名称（公司签章）：
供应商代表签字：
日期：
1.2 谈判分项报价明细表
  XXXX 项目（或货物/部件等）分项报价表
供应商名称：                                                                                     货币单位：         
	序号
	明细项目
	名称
	数量
	单价（元）
	合计（元）
	备注

	1
	例：材料费
	XXX
	1
	10
	10
	

	
	
	…
	
	
	
	

	
	材料费小计：     元

	2
	例：加工费
	
	
	
	
	

	
	加工费小计：      元

	…
	…
	
	
	
	
	

	总价
合计
	小写：                        大写：


供应商名称（公司签章）：
供应商代表签字：
日期：
1.3 主要商务条款
一、付款方式
二、交货地点和时间
三、质量保证
四、售后服务
五、其他
2 资质证明文件
2.1 法人代表授权委托书
北京高压科学研究中心：
本授权书声明：在本授权书上签字的  XXXX  （单位名称）的XXX (法定代表人姓名、职务)代表本公司授权在本竞争性谈判文件上签字的 XXX （身份证号码）为本公司合法代理人，就    XXXXXXXX  (谈判项目名称)项目的谈判、供货、安装调试与保修等工作以本公司的名义签署投标文件、进行谈判、签署合同并处理与之相关的一切事务。
本授权书于  XXXX  年 XX 月 XX 日签字生效，特此声明。
授权人签字：                        
被授权人签字：                      
供应商名称(签章)：                  
日期：                              
附被授权人身份证复印件：
2.2 营业执照或事业单位法人证书
2.3 质量管理体系及其他资质文件
2.4 公司近期财务报表
2.5 其他证明文件
3技术方案
3.1 技术规格偏离表
	序号
	竞标文件
条目号
	招标规格
	投标规格
	响应/
偏离
	说明

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


单位名称：                              
……
                                 供应商代表签字：
                                 日期：
3.2 技术方案阐述
3.3 配置清单
3.4 产品安装调试和验收方法及验收标准
3.5 其他
（包括为了达到项目或设备预期使用效果需要的其他事项的说明，比如操作人员技术培训、设备日常维护等）
4 公司简介及同类型业绩介绍
（同类型业绩的说明以及合同复印件等）
正/副本









